INFORMACJA DLA SYGNALISTY

Przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych w Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym
w Kielcach zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow o ochronie
sygnalistow obowigzuje od 1 listopada 2024 r.

1. Dane kontaktowe do przekazani zgfoszenia

Jesli masz wiedze, ze doszto naruszenia prawa mozesz przekazac zgtoszenie do
Samorzgdowego Kolegium Odwofawczego w Kielcach nastepujgcymi sposobami, ktore
gwarantujg zachowanie poufno$ci przekazanych informacji:

» pocztg na adres do korespondencji : Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w
Kielcach, al.IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce z dopiskiem ,,,sygnalista —
zgtoszenie”

» poprzez e-mail na adres: sygnalista@kielce.sko.gov.pl, tytut maila: ” sygnalista —
zgtoszenie”,

» telefonicznie Prezesowi lub Wiceprezesowi Kolegium za poSrednictwem numeru:

41 342-12-10; (rozmowy nie sg nagrywane),

» ystnie podczas bezposredniego spotkania z Prezesem lub Wiceprezesem Kolegium
zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia
lub wskazac¢ potrzebe kontaktu celem dokonania zgtoszenia ustnego,

W przypadku pisemnego przekazania zgtoszenia (listownie lub mailowo), nalezy skorzystac
z formularza znajdujgcego sie na stronie Bip SKO w Kielcach - https://www.kielce.sko.gov.pl/
w zakfadce ,,zgfoszenia naruszenia prawa’”,

2. Warunki objecia sygnalisty ochrong
Jesli chcesz skorzystac¢ z ochrony sygnalisty musisz spetni¢ ponizsze przestanki:

= jesteS osobg fizyczna,

= zgfoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o
ochronie sygnalistow,

= nformacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o
ktorym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w art. 5
ustawy o ochronie sygnalistow.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze ma uzasadnione podstawy sgdzic, ze informacja bedgca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa (art. 6 ustawy o
ochronie sygnalistow).

3. Tryb postepowania

Zgtoszone przez sygnaliste naruszenie przepiséw prawa bedzie poddane wnikliwej i
bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci.

Tryb postepowania jest nastepujgcy:



= potwierdzenie wplywu zgtoszenia, jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe,

= wstepna weryfikacja zgtoszenia,

» podjecie dziatan nastepczych i wszczecie postepowania wyjasniajgcego w SKO
Kielce, jesli zgtoszenie jest zakwalifikowane jako podlegajgce pod przepisy ustawy o
ochronie sygnalistow,

» kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje konieczno$¢ uzupetnienia informacji,

» nformacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem
planowanych lub podjetych dziatan naprawczych.

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Kielcach rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w
ramach swoich kompetencji jako organ publiczny w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o
ochronie sygnalistow.

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Kielcach nie rozpatruje zgtoszen dokonanych
anonimowo.

4.Informacja zwrotna

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Kielcach przekaze informacje zwrotng do
sygnalisty na otrzymany w zgtoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondencji.
Informacja zostanie przekazana w terminie 3 miesiecy od daty potwierdzenia przyjecia
zgfoszenia. W uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia.

Pod pojeciem informacji zwrotnej — rozumie sie przekazang sygnaliscie przez SKO w
Kielcach, informacje na temat planowanych lub podjetych dziatari nastepczych i powodéw
takich dziatan.

5. Zasady poufnosci

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Kielcach dokfada wszelkich staran celem
zachowania poufnosci i zapewnia, ze:

» tylko i wytgcznie pracownicy upowaznieni majg dostep do petnej tresci zgtoszenia
sygnalisty,

» dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczgce
sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym migjscu, do ktérego dostep majg
wytacznie osoby upowaznione,

» mozliwo$¢ kontaktu z sygnalistg ma jedynie pracownik upowazniony do przyjmowania
zgtoszen naruszenia prawa.

6. Zasady przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sygnalistow Samorzgdowego Kolegium Odwotfawczego w Kielcach
przetwarza w oparciu o wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej
udostepnionej na stronie BIP SKO w Kielcach w zaktadce ,naruszenie prawa” oraz ,RODOQO”.
7. Charakter dziatan nastepczych

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje

dziatania nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem zgtoszenia.



Takimi dziataniami mogg byc:

= postepowanie wyjasniajgce,

* wniesienie oskarzenia,

» dziafania podejmowane w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie
postepowania.

CzynnoS$ci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub usuniecia
skutkow naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan naprawczych.

8. Pomoc prawna dla sygnalistow

Kazdej osobie, ktora chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje
nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptfatna pomoc prawna jest
organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktory jest wtasciwy dla miejsca
zamieszkania.

Sygnalistom przystuguje réwniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan
odwetowych. Srodkami ochrony prawnej sg m.in.: ztozenie zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia przestepstwa-zastosowania wobec sygnalisty dziatari odwetowych, do organéw
Scigania tj. Policji i jednostek prokuratury lub wystgpienie z roszczeniem o odszkodowanie
lub zado$cuczynienie za dopuszczenie sie zastosowania dziatan odwetowych.

9. Warunki ochrony sygnalisty przed ponoszeniem odpowiedzialnos$ci

Dokonanie zgtfoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowic¢ podstawy
odpowiedzialnoSci, w tym odpowiedzialnoSci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnoSci za szkode
Z tytutu naruszenia praw innych osob lub obowigzkéw okre$lonych w przepisach prawa, w
szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, pod warunkiem ze
sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgftoszenie lub ujawnienie publiczne jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktorej
mowa w ust. 1 ustawy , sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.
Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie mogg stanowic¢ podstawy odpowiedzialno$ci, pod warunkiem
ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze poniesc¢ okreslone prawnie
sankcje za dokonanie bezpodstawnego zgloszenia, tj. jezeli Swiadomie i celowo
dokonuje zgloszenia naruszenia prawa, ktore w rzeczywistosci nie miafo miejsca (art.
57 ustawy o ochronie sygnalistow).

Zgtoszenie zewnetrzne mozna zfozy¢ do innych organéw publicznych lub do
Rzecznika Praw Obywatelskich.

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa



