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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Pfatnikéw Skiadek w Kielcach

~Kolberga 2a
25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 9590830841
REGON: 290540390

Znak pisma: 152025080009PR0O001
Znak sprawy: 152025080009

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach, 25-516 Kielce, Al. IX Wiekdw Kielc 3.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
Artur Brzezinski posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 13003 na podstawie upowaznienia:

- nr 1520250800091 wystawionego 24 lipca 2025 r. z upowaznienia Gtdwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 15 paZdziernika 2025 r. - 17 pazdziernika 2025 r., 20 pazdziernika 2025 r., 24
pazdziernika 2025 r., 13 listopada 2025 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 15 pazdziernika 2025 r. ptatnikowi sktadek: Marcin
Cecot.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 29.

Srednioroczna liczba 0séb ubezpieczonych wynosi- 40
Miejsce prowadzenia kontroli: Kielce, AL. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych éwiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych

6. Prawidfowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o zwolnienie
z obowiagzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
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rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli
z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosc i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
od stycznia 2023 do grudnia 2024 r.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dokumentacje finansowo ksiegowg udostepniong przez ptatnika tj.
zbiorcze zestawienia list ptac, indywidualne listy ptac, karty wynagrodzen, dokumentacja osobowo ptacows, akata
osobowe, dokumentacje dot. ustalania uprawnien do swiadczen z ubezpieczenia chorobowego, umowy zlecenia.

P

.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
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1.1.1. Ptatnik dokonat zgtoszen 13 osdb do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego pracownikéw
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami co stanowi 45 % osob zgtoszonych do ubezpieczenia.

Ponadto zbadano umowy cywilno-prawne:

1.

1.1.2. Ptatnik sktadek nie zgtosit do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego od 20.07.2023 r. (|| | R

I - 0o hie 2 powotaniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 12.07.2023 r. na

pozaetatowego cztonka Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach na okres kadencji do dnia
3.11.2027 r.

Zgodnie z art. 66 ust. 1 pkt 35a, art. 73 ust. 17b, art. 75 ust 17a Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych ( Dz, U z 2024r. poz. 146 ) od 01.01.2022r.
obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podfegaja osoby powotane do petnienia funkcji na mocy aktu
powotania oraz prokurenci, ktdre z tego tytutu pobieraja wynagrodzenie podlegajgce opodatkowaniu podatkiem
dochodowym niezaleznie od kwalifikacji do zrédta przychodu w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0so6b fizycznych (Dz.U. 2 2022 r. poz. 2647, 2 pozn. zm.), z wytaczeniem 0sob
uzyskujacych przychody, o ktérych mowa w art. 13 pkt 5 fub 6 tej ustawy, ktérych roczne wynagrodzenie z tego
tytutu nie przekracza kwoty 6000 zi;

Obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego osob, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 353, powstaje z dniem
powotania lub ustanowienia prokury, a wygasa z dniem odwoftania, z wytgczeniem osdb uzyskujacych przychody,
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o ktérych mowa w art. 13 pkt 5 lub 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od osob fizycznych,
thrych obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego powstaje z dniem, w ktérym wynagrodzenie pobrane z tytufu

.powotania do petnienia funkcji przekroczy w roku kalendarzowym kwote 6000 zt. Osoby, o ktorych mowa w art.
66 ust. 1 pkt 35a, zgtasza do ubezpieczenia zdrowotnego podmiot wyptacajacy wynagrodzenie.

Dowdd;

Kserokopie wydrukow list -wnioskdw o wyptate ryczattow ( akta kontroli strony 6-47)

Ptatnik sktadek wyjasnit, ze nie dokonano zgtoszenia, nie wykazywano skfadek oraz nie sporzadzano
odpowiednich raportéw rozliczeniowych z kodem tyt. ubezp. 2250, w wyniku btednej interpretacji przepiséw w

tym zakresie. (akta kontroli str. 48)

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Analiza umoéw o dzieto

Okres
konywania , D
Lp. Wykonawca WAROTHY Przedmiot umowy ata wptywu
umowy dokumentu RUD
od do

2024-10- |2024-10- |WYKONANIE PRAC

PRACE POLEGAJACE NA

AP 2= ,
2 ic6)24 L4 ;824 ! POMALOWANIU POMIESZCZEN 2024-12-18
BIUROWYCH

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

1. W wyniku analizy wiasnej, ptatnik sktadek dokonat wyrejestrowania umowy o dzieto zawartej z Panem

I : Yonanie prac naprawczych - (umowa nr 1/2024 z dnia 24.10.2024 r.) oraz na
pomalowanie pomieszczen biurowych - (umowa nr 2/2024 z dnia 16.12.2024 r.) Charakter i zakres

wykonywanych na ich podstawie prac, ptatnik wskzuje, ze btednie zakwalifikowano je jako czynnosci realizowane
w ramach umowy o dzieto.

W zwigzku z powyzszym, w trakcie postepowania kontrolnego w/w umowy o dzieto, ptatnik dokonat
wyrejestrowania i jednoczesnie zglosit Pana _do ubezpieczenia zdrowotnego oraz dokonat
korekty z tytutu naliczonych sktadek na ubezpieczenia.

dowdd: (pismo ptatnika - akta kontroli str. 5)

1.2. Prawidtowos$¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Kontrolg objeto okres: od 01/2023-12-2024

W tym zakresie zbadano listy ptac i zestawienie sktadnikow ptacowych z list ptac za lata 2023-2024,
oraz umowy zlecenia i listy ptac do tych umaow.

Badano réwniez zapisy na kontach ksiegowych:

, 130" - Rachunek biezgcy jednostki,

,231"- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

,234” - Pozostate rozrachunki zpracownikami,

, 240" - Pozostate rozrachunki,

,404"- Wynagrodzenia,

, 405" - Ubezpieczenia spoteczne iinne swiadczenia,

Ustalono:
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W zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania skiadek na ubezpieczenia spotecznego do ktorych pobierania
zobowigzany jest zaktad, ptatnik stosowat obowiazujace przepisy.,

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Sprawdzono naliczanie sktadek za okres 01/2023-12/2024.

1.2.1. Za okres sierpien 2023 r. - grudzier 2023r. w raportach RCA z kodem 0110 ptatnik sktadek do podstawy
sktadki zdrowotnej zatrudnionym na podstawie pisemnej umowy o prace Pani

_ doliczat kwoty wyptacane z tytutu pefnienia cztonka Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Kielcach.

——
H

okres kwota ryczattu
sie-23

wrz-23

L

F

paz-23

- |l5-2‘37

| gru-23
| _sty-24

lut-24
{ mar-24
 kwi-24
| maj-24
| cze-24
L lip-24

sie-24

wrz-24
[ paz-24
| lis-24
| gru-24
Jednoczeénie ptatnik nie sktadat raportéw i nie naliczat sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za w/w z kodem
2250.

| S—

Zgodnie z art. 7S ust. 112, art.81 ust 8 pkt 11a ustawy z dnia 27.08.2004r o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.146). Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi
9% podstawy wymiaru sktadki, z zastrzezeniem art. 82 i 242. Sktadka jest miesieczna i niepodzielna. Podstawe
wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oséb, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 35a, jest kwota
odpowiadajgca wysokosci wynagrodzenia pobieranego z tego tytutu, a w przypadku oséb uzyskujacych
przychody, o ktérych mowa w art. 13 pkt 5 lub 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, kwota odpowiadajgca wysokosci wynagrodzenia pobranego z tego tytutu ponad kwote 6000 zt;

Dowod;

Kserokopie wydrukow list -wnioskow o wyptate ryczattéw ( akta kontroli strony 6-47)

Ptatnik sktadek wyjasnit, ze nie dokonano zgtoszenia, nie wykazywano sktadek oraz nie sporzadzano
odpowiednich raportow rozliczeniowych z kodem tyt. ubezp. 2250, w wyniku btednej interpretacji przepiséw w

tym zakresie. (akta kontroli str. 48)
1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustalono:

W zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na fundusz pracy, fundusz solidarnosciowy i FGSP do
ktorych pobierania zobowigzany jest zaktad, ptatnik stosowat obowigzujgce przepisy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
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1. W kontrolowanym okresie pfatnik nie miat obowigzku naliczania sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Ustalanie uprawniern do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2023 r. - grudzier 2024 r.; z tego okresu do badania kontroinego wytypowano:

okres od stycznia 2023 r. do grudnia 2024 r.

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
]Zasi’fek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego
futy 2024, kwiecien 2024, kwieciet 2024

czerwiec 2024

sierpien 2023

lipiec 2023, pazdziernik 2023
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
marzec 2024, kwiecien 2024, listopad 2024, listopad 2024
czerwiec 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, pazdziernik 2024

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczer 2023 r. - grudzien 2024 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

od stycznia 2023 r. do grudnia 2024 r.

1. Ptatnik ustalit uprawnienia do Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego, wyptacit te swiadczenia i zasitki oraz
dokonat rozliczenia z tego tytutu w wysokosci i terminach wyznaczonych przez obowigzujgce w tym zakresie
zasady.

3. Prawidtowosé i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.
1. W okresie objetym kontrolg ptatnik nie opracowywat wnioskéw o ustalenie Swiadczen emerytalno-rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Ustalono:

Zbadano 3 zaswiadczenia wydane dla celow ubezpieczen spotecznych:

Swiadectwo pracy:

1.
2.
3.

1.Ptatnik wystawit zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celdw ubezpieczen spotecznych w sposdb wyznaczony przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

2. Ptatnik w kontrolowanym okresie wywigzywat sie z obowigzku sktadania informacji ZUS IWA zgodnie z
obowigzujacymi przepisami za rok 2023-2024

3. Ptatnik w kontrolowanym okresie wywigzywat sie z obowigzku sktadania dokumentacji ZUS RPA zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami za rok 2023-2024.
Poddano badaniu:
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5. Prawidtowosc¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakftadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o
swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6inych rozwigzaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Nie badano prawidtowosci i rzetelnosci danych wykazanych we wnioskach o $wiadczenia postojowe, poniewaz
osoby zatrudnione przez ptatnika sktadek nie korzystaty ze Swiadczen postojowych na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorodb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowos¢ i rzetelnosé¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztoionego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskdow RDZ o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenia zdrowotne.

Integralng czes¢ protokotu stanowia zatgczniki dotagczone do protokotu kontroli.
1. Wykaz zbadanego materiatu jako zat. nr 1 do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 41. ust. 7b. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. 2025
poz. 350 ze zmianami) jezeli koniecznosc korekty danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest
wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli - imienny raport miesieczny korygujgcy
powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli albo otrzymania
aneksu do protokotu kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, z uwzglednieniem art. 48d.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczent spotecznych (Dz. U z
2025r. poz. 350 ze zmianami) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w
art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem miesiecznym korygujacym,
z zastrzezeniem art. 48d. imiennych raportoéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy
wyfgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 48d. ust. 1. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. 2025
poz. 350 ze zmianami) deklaracji rozliczeniowej i imiennego raportu miesiecznego pfatnik sktadek nie moze ztozy¢
po uptywie 5 lat od dnia, w ktdrym uptynat termin optacenia sktadek rozliczonych w tej deklaracji i w tym
raporcie.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U z
2025r. poz. 350) ptatnik skfadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w
ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci nastepuje

w drodze kontroli.
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Zgodnie z art. 11. ustawy z dnia 24 czerwca 2021r. 0 zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. 2021 poz. 1621) deklaracje rozliczeniowe i imienne raporty miesieczne, o ktérych
mowa w art. 47 ustawy zmienianej w art. 1, za okres do grudnia 2021 r. ptatnik sktadek koryguje w okresie do
dnia 1 stycznia 2024 .

Protokdt sporzadzono w dwaéch egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1230, 1429, 1672 i 1941), pfatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu
zastrzezenia do jego ustalenr, wskazujac réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikdw Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce. Zgodnie z art. 91 ust. 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1230, 1429, 1672
i 1941), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 13 listopada 2025 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Kielce, dnia 13 listopada 2025 r.

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Pfatnik.
SAMORZADOWE KOLEGIUM

QDWOLAWCZE
W KIELCACH

WICEPREZ
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(data, pieczed i podpis pfatnika-skiadek) oo



